
 

1. ko/ku 
Nastavna cjelina: 1. Osnovne računala , 2. Osnovni rad sa računalom 

 

Ocjena  Usvojenost nastavnih sadržaja  Primjena znanja  

dovoljan  
(znanje na 

razini 

reprodukcije)  

Učenik treba:  

• definirati pojmove softver i hardver 

• nabrojati primjenu i ulogu računala u 

svojoj struci 

• nabrojati osnovne funkcije osobnog 

računala (ulaz, izlaz, obrada i pohrana) 

• nabrojati ulazne, izlazne i ulazno-

izlazne uređaje  

• nabrojati vanjske memorije  

• nabrojati unutrašnje memorije (ROM i 

RAM)  

• nabrojati dijelove radne površine  

• razlikovati grafičko i znakovno sučelje  

• prepoznati komponente sustava (oznaka 

za disketu, tvrdi disk, optički medij, 

izmjenjivi medij)  

• razlikovati datoteke i mape  

• razlikovati ikonu prečaca od izvorne 

ikone  

 

 

Učenik treba samostalno:  

• navesti kapacitete CD -a, DVD 

-a, 3.5" diskete, memorijskih 

ključića (aktualne vrijednosti)  

• prepoznati USB priključak na 

računalu u informatičkoj 

učionici  

• utvrditi kapacitet tvrdog diska 

na računalu u informatičkoj 

učionici  

• pravilno uključiti, isključiti 

računalo, ponovno ga 

pokrenuti  

• razlikovati datoteke i mape na 

disku  

• kreirati i spremiti vlastitu 

tekstualnu datoteku u Bloku za 

pisanje ili WordPad-u  

• kreirati mapu na disku  

• spremiti datoteku u mapu  

• označiti datoteke i mape u nizu  

• smanjiti i prilagoditi veličinu 

prozora, premjestiti prozor – 

rad s prozorom  

• primijeniti naredbu Spremi i 

Spremi kao  

• obrisati i preimenovati mapu 

ili datoteku  

dobar  
(znanje na 

razini 

razumijevanja)  

Učenik treba:  

• objasniti zadaću osnovnih dijelova Von 

Neumannova modela računala  

• nabrojati vrste računala prema veličini i 

sposobnostima  

• navesti zadaću svakog od ulaznih, 

izlaznih uređaja te vanjskih memorija  

• nabrojati od koja dva dijela se sastoji 

CPU  

• objasniti razliku između RAM i ROM 

memorije  

• nabrojati optičke i magnetne medije za 

Učenik treba samostalno:  

• prepoznati čemu služe neki 

priključci sa stražnje strane 

računala  

• razlikovati CRT i LCD 

monitore prema 

karakteristikama 

• poredati po kapacitetu medije 

za pohranu podataka  

• kreirati i spremiti vlastitu 

slikovnu datoteku  

• odabrati mapu i unutar nje 



pohranu  

• nabrojati uređaje sistemske jedinice i 

periferne jedinice  

• nabrojati vrste pisača po tehnologiji 

ispisa, monitora, miševa…  

• nabrojati dodatnu opremu osobnih 

računala  

• nabrojati funkcije mape Moje računalo, 

Smeće, Moja mrežna mjesta, Moji 

dokumenti  

• objasniti razliku između sistemskog i 

aplikacijskog (korisničkog) softvera  

• opisati radnu površinu  

• nabrojati vrste datoteka  

• nabrojati dijelove prozora  

• objasniti svojstva rada s mišem te rad s 

ikonama  

• opisati postupak kopiranja i 

premještanja datoteka  

• objasniti razliku kopiranja i 

premještanja mape ili datoteke  

• objasniti ulogu prečica  

• objasniti “hijerarhiju “ pogona i mapa u 

Windows Explor.  

kreirati podmapu  

• označiti mape i datoteke koje 

se ne nalaze u nizu jedna do 

druge  

• označiti istovremeno sve mape 

i datoteke  

• kopirati i premjestiti datoteke  

• prepoznati tip datoteke, 

njezinu dužinu i datum 

nastanka  

• prilagoditi radnu površinu 

(promijeniti izgled 

mijenjanjem podloge, boje ili 

položaja)  

 

vrlo dobar  
(znanje na 

razini primjene)  

Učenik treba:  

• objasniti što je obrada podataka  

• objasniti shemu Von Neumannova 

modela računala, ulogu aritmetičko -

logičke i upravljačke jedinice  

• opisati i navesti osnovne osobine svakog 

od ulaznih, izlaznih uređaja, uređaja za 

pohranu te CPU  

• objasniti čemu služi sistemska jedinica 

(po Von Neumannu)  

• objasniti ulogu sabirnice, nabrojati vrste 

sabirnica i objasniti razliku među njima  

• objasniti razliku između igličnog, 

tintnog i laserskog pisača  

• objasniti funkciju matične ploče, 

grafičke kartice i zvučne kartice  

• objasniti razliku između optičkih i 

magnetskih medija za pohranu  

• objasniti kratice za CD DVD (ROM; R; 

RW)  

• nabrojati i objasniti karakteristike 

Učenik treba samostalno:  

• prepoznati na matičnoj ploči 

priključnice za CPU, RAM, 

U/I sklopove 

• postaviti pisač kao zadani  

• prilagoditi prema uputama 

postavke ispisa  

• utvrditi kapacitet RAM-a i 

vrstu procesora na računalu u 

informatičkoj učionici preko 

Svojstava  

• otvoriti obilježja mape 

naredbom Detalji i drugim 

vrstama pogleda na mapu  

• prebrojati datoteke i podmape 

u određenoj mapi  

• preračunati kapacitet memorije 

iz jedne mjerne jedinice u 

drugu  

• sortirati datoteke po zadanom 

kriteriju  



Windowsa  

• definirati neke zadatke operacijskog 

sustava  

• opisati osnovne karakteristike grafičkog 

sučelja  

• opisati i objasniti značenje pojedinih 

dijelova prozora  

• nabrojati i objasniti različite poglede na 

mape i datoteke  

• objasniti svojstva odabrane mape 

(izborom naredbe Svojstva desnim 

klikom miša na mapi)  

• definirati ulogu programa Windows 

Explorer  

• opisati ostale grafičke objekte na radnoj 

površini (tekstualni okvir, okvir za 

promjenu brojčanih vrijednosti, 

naredbeni gumb, okvir popisa)  

• kreirati prečice na radnoj 

površini  

• obavljati osnovne radnje sa 

mapama i datotekama pomoću 

Windows Explorera  

• postaviti datum i vrijeme, 

glasnoću  

• prilagoditi razlučivost zaslona i 

kvalitetu boje  

• pregledati trenutne postavke 

ispisa  

• koristiti funkciju Pomoći  

• pronaći datoteke ili mape na 

disku naredbom Traži  

 

odličan  

(znanje na 

razini analize, 

sinteze i 

evaluacije)  

Učenik treba:  

• objasniti koji su znanstvenici i strojevi 

prethodili razvoju današnjeg računala i 

koje su karakteristike bile poboljšane iz 

jedne u drugu generaciju računala  

• objasniti shemu Von Neumannova 

računala, te ulogu procesora  

• objasniti karakteristike procesora (snagu 

procesora te mjernu jedinicu za 

frekvenciju), vrste procesora  

• objasniti karakteristike vezane uz 

monitor  

• navesti trenutno najpoznatije procesore  

• sastaviti aktualnu konfiguraciju računala  

• opisati građu i način zapisivanja 

podataka na tvrdi disk te usporediti s i 

CD-om  

• objasniti način rada laserskog pisača, 

pojmove dpi  

• definirati svojstva operacijskih sustava 

(po broju korisnika, po broju aktivnih 

programa, prema vrsti korisničkog 

sučelja)  

• objasniti atribute datoteka u naredbi 

“Svojstva”  

• objasniti ulogu i način odabira alata za 

traženje datoteka i mapa  

Učenik treba samostalno:  

• prilagoditi postavke miša, 

tipkovnice, monitora svojim 

potrebama  

• pokazati i objasniti na računalu 

u informatičkoj učionici 

dimenzije, razlučivost i 

frekvenciju, te spajanje 

monitora  

• napraviti sigurnosnu kopiju 

datoteka  

• odabrati naredbu za pregled 

zadnje korištenih datoteka  

• pokretanjem naredbe “Traži” 

pronaći na računalu broj audio 

i video datoteka 

• postaviti pisač kao zadani  

• komprimirati datoteke ili mape  

• prilagoditi radnu površinu 

svojim potrebama (ikona, miš, 

traka zadataka)  

 



• objasniti zašto je važno koristiti 

sigurnosnu pohranu datoteka (backup)  

• objasniti značenje “sažimanja” (zip) 

datoteka  

 

 

 

 

 

 

 

Nastavna cjelina: 3. Obrada teksta - MS Word 
 

Ocjena  Usvojenost nastavnih sadržaja  Primjena znanja  

dovoljan  

(znanje na 

razini 

reprodukcije)  

Učenik treba:  

• Odrediti u koju skupinu programa 

pripada MS Word i navesti primjere 

primjene ovog programa  

• Nabrojati dijelove prozora MS Word-a 

(ili drugog odabranog programa za 

obradu teksta)  

• Definirati pojam i osnovne elemente 

dokumenta (riječ, znak, odlomak, 

margine…)  

• Navesti ekstenziju (nastavak) 

dokumenata napisanu u Wordu  

• Nabrojati oblikovanja na razini znaka  

 

Učenik treba samostalno:  

• Pokrenuti i zatvoriti program 

za obradu teksta  

• Otvoriti i spremiti dokument 

bez izmjena mjesta spremanja 

ili naziva datoteke  

• Upisati običan tekst i tekst u 

obliku odlomka  

• Promijeniti tip i boju pisma  

• Koristiti način rada „umetanje“ 

i način rada „prepisivanje“  

• Mijenjati pogled na dokument  

• Umetnuti slike (isječak crteža, 

iz datoteke)  

• Umetnuti tablicu  

• Kopirati i premjestiti tekst 

unutar jednog dokumenta  

• Označavati dijelove teksta i 

cijeli tekst  

• Poravnavati tekst  

• Uključivati i isključivati 

ravnalo, alatne trake i brojanje 

riječi  



dobar  

(znanje na 

razini 

razumijevanja)  

Učenik treba:  

• Objasniti razliku između kopiranja i 

premještanja podataka  

• Objasniti načine isticanja i poravnanja 

teksta  

• Navesti oblikovanja na razini odlomka i 

stranice  

• Objasniti razliku između pisanja u 

stupcima i pisanju u tablici u stupce  

• Objasniti spremanje dokumenta bez 

izmjene mjesta spremanja ili naziva 

dokumenta  

Učenik treba samostalno:  

• Pregledati dokument prije 

ispisa  

• Spremiti dokument na drugo 

mjesto ili pod drugim imenom  

• Ispisati dokument  

• Umetnuti novu stranicu (Ctrl 

+Enter)  

• Umetnuti brojeve stranica  

• Tražiti i zamijeniti riječi u 

tekstu  

• Umetanje samooblika i 

tekstualnog okvira s alatne 

trake Crtanje  

• Promijeniti veličinu slike  

• Oblikovati stranicu (odrediti 

margine, veličinu papira, 

orijentaciju stranice)  

• Kopirati ili premjestiti tekst iz 

jednog dokumenta u drugi 

dokument  

• Namjestiti uvlake i tabulator  

• Provjeriti pravopis i gramatiku  

• Koristiti velika/mala slova  

• Promijeniti smjer teksta  

 

vrlo dobar  

(znanje na 

razini primjene)  

Učenik treba:  

• Objasniti svrhu formatiranja stranice  

• Objasniti svrhu i način korištenja 

tabulatora  

• Objasniti kada se koristi grafikon, a 

kada dijagram  

• Definirati zaglavlje i podnožje teksta i 

objasniti razliku među njima  

• Objasniti umetanje okvira u dokument  

 

Učenik treba samostalno:  

• Oblikovati popise pomoću 

numeričkih i grafičkih oznaka  

• Znati primijeniti rad s više 

dokumenata  

• Umetnuti grafikon, dijagram  

• Urediti tablicu (okvir, 

sjenčanje)  

• Spojiti i podijeliti polja, tablicu  

• Umetnuti/brisati redove i 

stupce u tablici  

• Mijenjati širinu i visinu redova 

i stupaca u tablici  

• Postaviti stil omatanja teksta  

• Sortirati podatke u tablici  

• Koristiti editor za pisanje 

matematičkih izraza  

• Umetnuti i urediti zaglavlje i 
podnožje dokumenta  



• Umetnuti komentar  

odličan  

(znanje na 

razini analize, 

sinteze i 

evaluacije)  

Učenik treba:  

• Objasniti korištenje formula u tablici  

• Objasniti izradu tablice sadržaja  

 

Učenik treba samostalno:  

• Grupirati i razgrupirati objekte  

• Oblikovati novinske stupce 

različite širine i razmaka  

• Umetnuti reference (fusnote, 

indeks, tablica sadržaja)  

• Umetnuti brojeve stranica u 

dokument sa više sekcija  

• Primijeniti stečena znanja i 

kreativno riješiti zadatak  

 

 

Nastavna cjelina: 4. Internet 
 

Ocjena  Usvojenost nastavnih sadržaja  Primjena znanja  

dovoljan  

(znanje na 

razini 

reprodukcije)  

Učenik treba:  

• Definirati pojam mreže i njezinu 

osnovnu zadaću  

• Navesti osnovnu podjelu mreže (lokalnu 

i rasprostranjenu)  

• Definirati Internet  

• Navesti osnovnu jedinicu za brzinu 

prijenosa podataka  

• Nabrojati što sve treba korisniku za 

spajanje na Internet  

• Definirati pojmove server i klijent  

• Definirati ISP i nabrojati nekoliko ISP-a 

u Hrvatskoj  

• Nabrojati Internet usluge (servise)  

• Definirati web preglednik, web stranicu 

(ili web sjedište) i web tražilicu  

 

Učenik treba samostalno:  

• Pokrenuti web preglednik  

• Ispravno upisati web adresu  

• Aktivirati link  

• Koristiti tražilicu za traženje 

stranica ili slika po jednom 

kriteriju  

• Poslati poruku webmailom i 

pročitati primljenu poruku  

• Koristiti osnovne naredbe web 

preglednika (Naprijed, Nazad, 

Stani, Polazno)  

 

dobar  

(znanje na 

razini 

razumijevanja)  

Učenik treba:  

• Objasniti razliku između lokalne i 

rasprostranjene mreže  

• Objasniti razliku između serverskog i 

klijentskog računala  

• Nabrojati prednosti umrežavanja 

računala  

• Objasniti što korisnik mora dobiti od 

ISP-a da bi se uspješno spojio na 

Internet  

• Objasniti razliku između asinkrone i 

Učenik treba samostalno:  

• Pristupiti dijeljenim resursima 

(mapama, pisačima) na mreži  

• Koristiti osnovne naredbe web 

preglednika (Naprijed, Nazad, 

Stani, Polazno)  

• Spremiti web stranicu (u html 

obliku)  

• Spremiti sliku sa web stranice  

• U bilo kojem trenutku vratiti se 

na početnu stranicu  



sinkrone komunikacije i navesti 

primjere  

• Navesti najpopularnije web preglednike  

• Objasniti pojmove veza (link), početna 

stranica  

• Definirati URL  

• Navesti primjere popularnijih web 

tražilica  

• Navesti prednosti komunikacije 

elektroničkom poštom  

• Navesti što radi koji servis  

 

• Dodati stranicu u Favorite  

• Ispisati stranicu  

• Odgovoriti na poruku i 

proslijediti dobivenu poruku 

(webmailom ili programom za 

slanje i primanje elektroničke 

pošte)  

 

Uz pomoć nastavnika:  

• Koristiti naredbe web 

preglednika Favoriti i Povijest  

 

vrlo dobar  
(znanje na 

razini primjene)  

Učenik treba:  

• Navesti primjere lokalne i 

rasprostranjene mreže  

• Nabrojati osnovne razlike između javne 

telefonske mreže, ISDN-a i DSL-a  

• Definirati topologiju mreže  

• Objasniti funkciju modema kod prijema 

ili slanja podataka  

• Prepoznati GLAVNU razliku u 

prijenosu podataka putem ISDN-a i 

javne telefonske mreže, te glavnu 

prednost DSL sustava  

• Objasniti Internet usluge: forum, Blog  

• Objasniti pojam URL i navesti primjer  

• Objasniti oblik elektroničke adrese  

• Objasniti kakve se poruke nazivaju 

spam i kako se računalo može zaraziti 

virusom pomoću Interneta  

• Objasniti što su to dialeri  

• Razlikovati kopiju i skrivenu kopiju u 

komunikaciji elektroničkom poštom  

Učenik treba samostalno:  

• Spremiti web stranicu u 

tekstualnom obliku  

• Promijeniti početnu stranicu  

• Prilagoditi prikaz alatnih traka  

• Obrisati kolačiće, privremene 

Internetske datoteke i povijest  

• Koristiti napredno 

pretraživanje  

 

odličan  
(znanje na 

razini analize, 

sinteze i 

evaluacije)  

Učenik treba:  

• Objasniti kako se računalo ISDN-om i 

DSL-om spaja na Internet  

• Objasniti pojam Vatrozid  

• Navesti preporuke dobre zaštite računala 

na mreži  

• Objasniti Internet usluge News, Telnet i 

FTP  

 

Učenik treba samostalno:  

• Napraviti dijeljenu mapu na 

mreži  

• Organizirati favorite 

(dodavanjem i uklanjanjem 

mapa, te spremanjem stranica 

u mape)  

• Konfigurirati račun e-pošte  

 


