1. ko/ku

Nastavna cjelina: 1. Osnovne racunala , 2. Osnovni rad sa ra¢unalom

Ocjena Usvojenost nastavnih sadrzaja Primjena znanja
dovoljan Ucenik treba: Ucenik treba samostalno:
(znanje na e definirati pojmove softver i hardver ® navesti kapacitete CD -a, DVD
razini ® nabrojati primjenu i ulogu racunala u -a, 3.5" diskete, memorijskih
reprodukcije) S$V0joj struci kljuci¢a (aktualne vrijednosti)
® nabrojati osnovne funkcije osobnog e prepoznati USB prikljucak na
racunala (ulaz, izlaz, obrada i pohrana) racunalu u informatickoj
e nabrojati ulazne, izlazne i ulazno- ucionici
izlazne uredaje e utvrditi kapacitet tvrdog diska
® nabrojati vanjske memorije na rac¢unalu u informatickoj
e nabrojati unutrasnje memorije (ROM i ucionici
RAM) e pravilno ukljuciti, iskljuciti
® nabrojati dijelove radne povrSine racunalo, ponovno ga
e razlikovati graficko i znakovno sucelje pokrenuti
e prepoznati komponente sustava (oznaka * razlikovati datoteke i mape na
za disketu, tvrdi disk, opticki medij, disku
izmjenjivi medij) e kreirati i spremiti vlastitu
¢ razlikovati datoteke i mape tekstualnu datoteku u Bloku za
e razlikovati ikonu predaca od izvorne pisanje ili WordPad-u
ikone e kreirati mapu na disku
e spremiti datoteku u mapu
e oznaciti datoteke i mape u nizu
® smanjiti 1 prilagoditi veli¢inu
prozora, premjestiti prozor —
rad s prozorom
® primijeniti naredbu Spremi i
Spremi kao
e obrisati 1 preimenovati mapu
ili datoteku
dobar Ucenik treba: Ucenik treba samostalno:
(znanje na ® objasniti zadacu osnovnih dijelova Von e prepoznati ¢emu sluZe neki
razini Neumannova modela ra¢unala prikljucci sa straZnje strane
razumijevanja) e nabrojati vrste racunala prema veli€ini i raCunala

sposobnostima

navesti zadacu svakog od ulaznih,
izlaznih uredaja te vanjskih memorija
nabrojati od koja dva dijela se sastoji
CPU

objasniti razliku izmedu RAM i ROM
memorije

nabrojati opti¢ke i magnetne medije za

e razlikovati CRT i LCD
monitore prema
karakteristikama

e poredati po kapacitetu medije
za pohranu podataka

e kreirati i spremiti vlastitu
slikovnu datoteku

e odabrati mapu 1 unutar nje




pohranu

nabrojati uredaje sistemske jedinice i
periferne jedinice

nabrojati vrste pisaca po tehnologiji
ispisa, monitora, miSeva...

nabrojati dodatnu opremu osobnih
racunala

nabrojati funkcije mape Moje racunalo,
Smece, Moja mreZna mjesta, Moji
dokumenti

objasniti razliku izmedu sistemskog i
aplikacijskog (korisnickog) softvera
opisati radnu povrSinu

nabrojati vrste datoteka

nabrojati dijelove prozora

objasniti svojstva rada s miSem te rad s
ikonama

opisati postupak kopiranja i
premjeStanja datoteka

objasniti razliku kopiranja 1
premjestanja mape ili datoteke
objasniti ulogu precica

objasniti “hijerarhiju “ pogona i mapa u
Windows Explor.

kreirati podmapu

oznaciti mape i datoteke koje
se ne nalaze u nizu jedna do
druge

oznaciti istovremeno sve mape
1 datoteke

kopirati i premjestiti datoteke
prepoznati tip datoteke,
njezinu duZinu i datum
nastanka

prilagoditi radnu povrSinu
(promijeniti izgled
mijenjanjem podloge, boje ili
poloZaja)

vrlo dobar
(znanje na
razini primjene)

Ucdenik treba:

objasniti Sto je obrada podataka
objasniti shemu Von Neumannova
modela racunala, ulogu aritmeticko -
logicke 1 upravljacke jedinice

opisati 1 navesti osnovne osobine svakog
od ulaznih, izlaznih uredaja, uredaja za
pohranu te CPU

objasniti cemu sluZi sistemska jedinica
(po Von Neumannu)

objasniti ulogu sabirnice, nabrojati vrste
sabirnica i objasniti razliku medu njima
objasniti razliku izmedu igli¢nog,
tintnog i laserskog pisaca

objasniti funkciju mati¢ne ploce,
graficke kartice i zvuc¢ne kartice
objasniti razliku izmedu optickih i
magnetskih medija za pohranu

objasniti kratice za CD DVD (ROM; R;
RW)

nabrojati 1 objasniti karakteristike

Ucenik treba samostalno:

prepoznati na mati¢noj ploci
prikljucnice za CPU, RAM,
U/1 sklopove

postaviti pisa¢ kao zadani
prilagoditi prema uputama
postavke ispisa

utvrditi kapacitet RAM-a i
vrstu procesora na racunalu u
informatickoj ucionici preko
Svojstava

otvoriti obiljezja mape
naredbom Detalji i drugim
vrstama pogleda na mapu
prebrojati datoteke 1 podmape
u odredenoj mapi

preraCunati kapacitet memorije
iz jedne mjerne jedinice u
drugu

sortirati datoteke po zadanom
kriteriju




Windowsa

definirati neke zadatke operacijskog
sustava

opisati osnovne karakteristike grafickog
sucelja

opisati i objasniti znacenje pojedinih
dijelova prozora

nabrojati 1 objasniti razliite poglede na
mape i datoteke

objasniti svojstva odabrane mape
(izborom naredbe Svojstva desnim
klikom miSa na mapi)

definirati ulogu programa Windows
Explorer

opisati ostale graficke objekte na radnoj
povrsini (tekstualni okvir, okvir za
promjenu broj¢anih vrijednosti,
naredbeni gumb, okvir popisa)

kreirati precice na radnoj
povrsini

obavljati osnovne radnje sa
mapama i1 datotekama pomocu
Windows Explorera

postaviti datum i vrijeme,
glasnocu

prilagoditi razlucivost zaslona i
kvalitetu boje

pregledati trenutne postavke
ispisa

koristiti funkciju Pomo¢i
pronaci datoteke ili mape na
disku naredbom TraZi

odli¢an
(znanje na
razini analize,
sinteze 1
evaluacije)

Ucenik treba:

objasniti koji su znanstvenici i strojevi
prethodili razvoju danasSnjeg racunala 1
koje su karakteristike bile poboljSane iz
jedne u drugu generaciju racunala
objasniti shemu Von Neumannova
racunala, te ulogu procesora

objasniti karakteristike procesora (snagu
procesora te mjernu jedinicu za
frekvenciju), vrste procesora

objasniti karakteristike vezane uz
monitor

navesti trenutno najpoznatije procesore
sastaviti aktualnu konfiguraciju racunala
opisati gradu i nacin zapisivanja
podataka na tvrdi disk te usporediti s i
CD-om

objasniti nacin rada laserskog pisaca,
pojmove dpi

definirati svojstva operacijskih sustava
(po broju korisnika, po broju aktivnih
programa, prema vrsti korisnickog
sucelja)

objasniti atribute datoteka u naredbi
“Svojstva”

objasniti ulogu i na¢in odabira alata za
traZzenje datoteka 1 mapa

Ucenik treba samostalno:

prilagoditi postavke misa,
tipkovnice, monitora svojim
potrebama

pokazati 1 objasniti na racunalu
u informatic¢koj ucionici
dimenzije, razlucivost i
frekvenciju, te spajanje
monitora

napraviti sigurnosnu kopiju
datoteka

odabrati naredbu za pregled
zadnje koriStenih datoteka
pokretanjem naredbe “Trazi”
pronaci na racunalu broj audio
1 video datoteka

postaviti pisa¢ kao zadani
komprimirati datoteke ili mape
prilagoditi radnu povrSinu
svojim potrebama (ikona, mis,
traka zadataka)




objasniti zaSto je vazno Koristiti
sigurnosnu pohranu datoteka (backup)
objasniti znacenje “saZimanja” (zip)
datoteka

Nastavna cjelina: 3. Obrada teksta - MS Word

Ocjena Usvojenost nastavnih sadrzaja Primjena znanja
dovoljan Ucenik treba: Ucenik treba samostalno:
(znanje na e (drediti u koju skupinu programa e Pokrenuti i zatvoriti program
razini pripada MS Word i navesti primjere za obradu teksta
reprodukcije) primjene ovog programa e Otvoriti i spremiti dokument

Nabrojati dijelove prozora MS Word-a
(ili drugog odabranog programa za
obradu teksta)

Definirati pojam i osnovne elemente
dokumenta (rije¢, znak, odlomak,
margine...)

Navesti ekstenziju (nastavak)
dokumenata napisanu u Wordu
Nabrojati oblikovanja na razini znaka

bez izmjena mjesta spremanja
ili naziva datoteke

e Upisati obican tekst i tekst u
obliku odlomka

® Promijeniti tip i boju pisma

e Koristiti na¢in rada ,,umetanje‘
i nac¢in rada ,,prepisivanje*

® Mijenjati pogled na dokument

¢ Umetnuti slike (isjeCak crteza,
iz datoteke)

¢ Umetnuti tablicu

e Kopirati i premjestiti tekst
unutar jednog dokumenta

e Oznacavati dijelove teksta i
cijeli tekst

e Poravnavati tekst

e Ukljucivati i iskljucivati
ravnalo, alatne trake i brojanje
rijeci




dobar Ucenik treba: Ucenik treba samostalno:
(znanje na e Objasniti razliku izmedu kopiranja i e Pregledati dokument prije
razini premjesStanja podataka ispisa
razumijevanja) ¢ (Objasniti nacine isticanja 1 poravnanja e Spremiti dokument na drugo
teksta mjesto ili pod drugim imenom
e Navesti oblikovanja na razini odlomka i e Ispisati dokument
stranice e  Umetnuti novu stranicu (Ctrl
® Objasniti razliku izmedu pisanja u +Enter)
stupcima i pisanju u tablici u stupce e Umetnuti brojeve stranica
e (bjasniti spremanje dokumenta bez e Traziti i zamijeniti rijeci u
izmjene mjesta spremanja ili naziva tekstu
dokumenta ¢ Umetanje samooblika i
tekstualnog okvira s alatne
trake Crtanje

¢ Promijeniti veli¢inu slike

e (Oblikovati stranicu (odrediti
margine, veliinu papira,
orijentaciju stranice)

e Kopirati ili premjestiti tekst iz
jednog dokumenta u drugi
dokument

e Namjestiti uvlake i tabulator

e Provjeriti pravopis i gramatiku

e Koristiti velika/mala slova

® Promijeniti smjer teksta

vrlo dobar Ucenik treba: Ucenik treba samostalno:
(znanje na e Objasniti svrhu formatiranja stranice ¢ Oblikovati popise pomocu

razini primjene)

Objasniti svrhu 1 nacin koriStenja
tabulatora

Objasniti kada se koristi grafikon, a
kada dijagram

Definirati zaglavlje 1 podnoZje teksta 1
objasniti razliku medu njima
Objasniti umetanje okvira u dokument

numerickih 1 grafickih oznaka

® Znati primijeniti rad s viSe
dokumenata

e Umetnuti grafikon, dijagram

e Urediti tablicu (okvir,
sjencanje)

® Spojiti i podijeliti polja, tablicu

¢ Umetnuti/brisati redove i
stupce u tablici

® Mijenjati Sirinu i visinu redova
1 stupaca u tablici

e Postaviti stil omatanja teksta

e Sortirati podatke u tablici

e Koristiti editor za pisanje
matematickih izraza

e Umetnuti i urediti zaglavlje i
podnoZzje dokumenta




Umetnuti komentar

odli¢an
(znanje na
razini analize,
sinteze 1
evaluacije)

Ucenik treba:

Objasniti koriStenje formula u tablici
Objasniti izradu tablice sadrzaja

Ucenik treba samostalno:

Grupirati i razgrupirati objekte
Oblikovati novinske stupce
razli¢ite Sirine i razmaka
Umetnuti reference (fusnote,
indeks, tablica sadrzaja)
Umetnuti brojeve stranica u
dokument sa viSe sekcija
Primijeniti stecena znanja i
kreativno rijesiti zadatak

Nastavna cjelina: 4. Internet

Ocjena Usvojenost nastavnih sadrzaja Primjena znanja
dovoljan Ucenik treba: Ucenik treba samostalno:
(znanje na e Definirati pojam mrezZe i njezinu e Pokrenuti web preglednik
razini osnovnu zadacu e Ispravno upisati web adresu
reprodukcije) e Navesti osnovnu podjelu mreze (lokalnu e Aktivirati link
1 rasprostranjenu) e Koristiti traZilicu za traZenje
¢ Definirati Internet stranica ili slika po jednom
e Navesti osnovnu jedinicu za brzinu kriteriju
prijenosa podataka e Poslati poruku webmailom 1
e Nabrojati Sto sve treba korisniku za procitati primljenu poruku
spajanje na Internet e Koristiti osnovne naredbe web
e Definirati pojmove server i klijent preglednika (Naprijed, Nazad,
e Definirati ISP i nabrojati nekoliko ISP-a Stani, Polazno)
u Hrvatskoj
e Nabrojati Internet usluge (servise)
e Definirati web preglednik, web stranicu
(ili web sjediste) i web trazilicu
dobar Ucenik treba: Ucenik treba samostalno:
(znanje na ® Objasniti razliku izmedu lokalne i e Pristupiti dijeljenim resursima
razini rasprostranjene mreze (mapama, pisa¢ima) na mreZzi
razumijevanja) ¢ Objasniti razliku izmedu serverskog i e Koristiti osnovne naredbe web

klijentskog racunala

Nabrojati prednosti umreZavanja
racunala

Objasniti Sto korisnik mora dobiti od
ISP-a da bi se uspjesno spojio na
Internet

Objasniti razliku izmedu asinkrone i

preglednika (Naprijed, Nazad,
Stani, Polazno)

Spremiti web stranicu (u html
obliku)

Spremiti sliku sa web stranice
U bilo kojem trenutku vratiti se
na pocetnu stranicu




sinkrone komunikacije i navesti
primjere

Navesti najpopularnije web preglednike
Objasniti pojmove veza (link), poCetna
stranica

Definirati URL

Navesti primjere popularnijih web
traZilica

Navesti prednosti komunikacije
elektroni¢kom poStom

Navesti Sto radi koji servis

Dodati stranicu u Favorite
Ispisati stranicu

Odgovoriti na poruku i
proslijediti dobivenu poruku
(webmailom ili programom za
slanje 1 primanje elektroniCke
poste)

Uz pomo¢ nastavnika:

Koristiti naredbe web
preglednika Favoriti i Povijest

vrlo dobar
(znanje na
razini primjene)

Ucenik treba:

Navesti primjere lokalne i
rasprostranjene mreze

Nabrojati osnovne razlike izmedu javne
telefonske mreze, ISDN-a 1 DSL-a
Definirati topologiju mreze

Objasniti funkciju modema kod prijema
ili slanja podataka

Prepoznati GLAVNU razliku u
prijenosu podataka putem ISDN-a i
javne telefonske mreze, te glavnu
prednost DSL sustava

Objasniti Internet usluge: forum, Blog
Objasniti pojam URL i navesti primjer
Objasniti oblik elektronicke adrese
Objasniti kakve se poruke nazivaju
spam 1 kako se raCunalo moZe zaraziti
virusom pomocu Interneta

Objasniti Sto su to dialeri

Razlikovati kopiju i skrivenu kopiju u
komunikaciji elektroni¢kom poStom

Ucenik treba samostalno:

Spremiti web stranicu u
tekstualnom obliku
Promijeniti pocetnu stranicu
Prilagoditi prikaz alatnih traka
Obrisati kolacice, privremene
Internetske datoteke i povijest
Koristiti napredno
pretraZivanje

odlican
(znanje na
razini analize,
sinteze i
evaluacije)

Ucenik treba:

Objasniti kako se racunalo ISDN-om 1
DSL-om spaja na Internet

Objasniti pojam Vatrozid

Navesti preporuke dobre zaStite raCunala
na mrezi

Objasniti Internet usluge News, Telnet 1
FTP

Ucenik treba samostalno:

Napraviti dijeljenu mapu na
mrezi

Organizirati favorite
(dodavanjem i uklanjanjem
mapa, te spremanjem stranica
u mape)

Konfigurirati racun e-poste




