 IZVADAK iz

 Pravilnika o radu školske knjižnice

Članak  1.

Ovim Pravilnikom se uređuje organizacija i navode uvjeti rada u knjižnici Srednje škole Pregrada; opisuje se knjižnični fond i knjižnične usluge, kao i korisnici i njihove obaveze, određuju se pravila postupanja kod posudbe, korištenja, čuvanja i zaštite knjižnične građe; opisuje se radno vrijeme i uloga knjižničara.

Članak  11.

Knjižnica pruža, osim usluga posudbe knjiga i organizacije čitaonice - rad u studijskom kutku.

Knjižna građa je u otvorenom pristupu, a knjižničar je ujedno informator i pružatelj usluga. Korisnicima su na raspolaganju 3 umrežena računala i korištenje Interneta; mogućnost korištenja pisača i fotokopirnog aparata.

Članak 19.

Korisnici su dužni pridržavati se Pravilnika o radu knjižnice, radnog vremena, knjižničnog bontona i kućnog reda škole. 

U slučaju narušavanja primjerene radne atmosfere u knjižnici, knjižničar je ovlašten udaljiti iz knjižnice korisnika koji narušava red. 

Članak 20.

Korisnici su obvezni čuvati građu od oštećenja (trganja listova, podcrtavanja teksta, izrezivanja, prljanja, lomljenja i dr.) 

Učeniku-korisniku koji je sklon oštećivanju knjižnične građe može se izreći odgojna mjera, nakon intervencije knjižničara i razrednika. 

Članak 21.

Korisnik koji ošteti ili izgubi knjigu, odgovoran je za štetu. Ako je šteta takva da građu treba nadoknaditi, korisnik je o svom trošku nadoknađuje:

· Kupnjom i povratom takvog knjižničnog primjerka građe kakvu je posudio i oštetio,

· Kupnjom i povratom drugog knjižničnog primjerka građe koja je knjižnici potrebna, a u visini cijene građe koju je oštetio,

· Plaćanjem punog iznosa cijene oštećene, odnosno izgubljene knjižnične građe.

Članak 23.

Korisnici su dužni pravodobno vraćati posuđenu knjižničnu građu. 

Bolest ili drugi opravdani razlog za ne vraćanje građe učenik-korisnik  mora opravdati ispričnicom kojom se opravdava i razredniku za izostanak. 

Svi korisnici knjižnice koji prekorače rok posudbe 7 dana (1 tjedan) bit će usmeno opomenuti od knjižničara. 

Članak  24.

Za prekoračenje roka posudbe duže od tjedan dana, korisnik plaća zakasninu po knjizi i po danu u visini koju odredi na početku školske godine ravnatelj. (Dakle, po knjizi i danu plaća se zakasnina od 50 lipa, a izračunava se nakon 28 dana posudbe!)
Knjižničar vodi evidenciju uplate zakasnine, s imenom uplatitelja. Knjižnica ne izdaje potvrde o uplati zakasnine. 

Članak 29.

Knjižničar i korisnici imaju obavezu čuvanja imovine knjižnice – namještaja, uređaja i prostora i odgovorni su za nju kada se služe prostorom, odnosno koriste knjižnične usluge.

Učenici – korisnici dužni su poštivati Kućni red u knjižnici kao i u drugim prostorima škole: ulaze i borave u papučama, bez školske torbe, bez grickalica, sendviča, sokova, kave i sl.

Članak 31.

Knjižna građa je u otvorenom pristupu, na policama gdje je mogu korisnici pretraživati.

Korisnici uzimaju sami građu iz otvorenog pristupa, ali nakon čitaoničkog korištenja građu sami ne vraćaju na police, već na knjižničarski pult ili knjižnična kolica.

Članak  36.

Svaki korisnik može jednokratno posuditi 2 knjige; od toga je samo 1 knjiga iz lektirne zbirke.

Posudba se vrši na najduže 3 tjedna.

Knjižničar može odobriti kratkotrajnu posudbu primjeraka iz referalne zbirke ili časopisa, izvan knjižnice, ali unutar školske zgrade, u korist nastavnog procesa i usavršavanja nastavnika. 

Članak 37.

Vikend-posudbu, odnosno posudbu do 7 dana uz opravdane razloge može knjižničar provoditi i za naslove iz referalne zbirke ili neknjižnu građu. 

Opravdani razlozi su pisanje seminarskog ili maturalnog rada učenika, osobno stručno usavršavanje nastavnika i korištenje građe u svrhu realizacije planiranih školskih projekata. 
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